
DDEEPPAARRTTMMEENNTT  OOFF  FFIINNAANNCCEE  AANNDD  AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIOONN  
OOFFFFIICCEE  OOFF  AACCCCOOUUNNTTIINNGG  

MMEEMMOORRAANNDDUUMM  
 
 

TTOO::      All Chief Fiscal Officers 
 
FFRROOMM::    PPaauull  SS..  LLoouutthhiiaann,,  CCPPAA  

  AAddmmiinniissttrraattoorr  
        
DDAATTEE::    JJuunnee  11,,  22000055  
 
SSUUBBJJEECCTT::    IImmppoorrttaanntt  FFiissccaall  YYeeaarr--eenndd  IInnffoorrmmaattiioonn  

 
  
SSiiggnniiffiiccaanntt  CChhaannggeess  ffrroomm  LLaasstt  FFiissccaall  YYeeaarr  EEnndd  PPrroocceessssiinngg  

  
11..  4455  ddaayy  rruullee  wwiillll  nnoott  bbee  iinnvvookkeedd  ffoorr  FFYY  22000055  ooppeenn  iitteemmss..    NNoorrmmaall  ““YY””  VVoouucchheerr  

pprroocceessssiinngg  wwiillll  bbee  iinn  ppllaaccee..  
22..  PPeerrffoorrmmaannccee  BBaasseedd  BBuuddggeettiinngg  ((PPBBBB))  hhaass  bbeeeenn  ddiissccoonnttiinnuueedd  bbyy  llaaww..    NNoo  ccaarrrryy--

ffoorrwwaarrdd  ooff  ooppeenn  iitteemmss  wwiillll  bbee  pprroocceesssseedd..  BBuuddggeett  ccaarrrryy--ffoorrwwaarrdd  wwiillll  ooccccuurr  wwhheerree  
pprreessccrriibbeedd  bbyy  llaaww..  

33..  AAggeenncciieess  wwhhiicchh  hhaavvee  bbeeeenn  mmeerrggeedd  ffoorr  tthhee  22000077  BBiieennnniiuumm  wwiillll  nnoott  hhaavvee  tthheeiirr  
ooppeenn  iitteemmss  ccaarrrriieedd  ffoorrwwaarrdd  ttoo  tthhee  aabbssoorrbbiinngg  bbuussiinneessss  aarreeaa..    BBuuddggeett  ccaarrrryy--
ffoorrwwaarrdd  wwiillll  ooccccuurr  wwhheerree  pprreessccrriibbeedd  bbyy  llaaww..      

    
  

FFiissccaall  YYeeaarr  EEnndd  TTiimmeelliinnee  aatt  aa  GGllaannccee  
Monday, June 27 

Last day to request Federal draws on a two-day turnaround cycle expected to be 
included for Fiscal Year 2005 funds available to spend or transfer. 
Important Note: All other Federal draws should be timed such that they will be 
received by our State Treasurer by Wednesday, June 29. 

 
Tuesday, June 28 

Normal Operation 
Highway Department Payroll Processing 
Last Off Cycle Payroll Processing for Fiscal Year 2005 
Agencies send Catherine Hickerson Year End contact information for final 
general and special revenue distribution 
 

Wednesday, June 29 
 Final BSEG Invoice Interface Processes Wednesday Night 

Normal Operation 



Deadline for receipt of Federal Monies by the State Treasurer expected to be 
included in funds available to spend or transfer in Fiscal Year 2005. 
Deposit slips that match the Federal Money Deposit must be at the Treasurer’s 
office. 
 
Important Note: Do not depend on FAX or Mail for the Treasurer to process 
receipts. Deposit slips that match the deposits for both Federal and Non 
Federal Monies must be on hand at the State Treasury. 

 
Thursday, June 30  
 Normal Daytime Operation  
  TTrreeaassuurreerr  aanndd  AAuuddiittoorr  ttoo  rreecceeiivvee  aanndd  pprroocceessss  WWeeddnneessddaayy  wwaarrrraannttss  
 Mid morning transmit to Treasurer of AASIS Fund Transfers   
 Treasurer closes at Noon 
 Treasurer begins redemption of warrant process at Noon 
 Clearing of Deposits to Cleared Cash by Interface file  

General Revenue Distribution to Office of Accounting at 6 PM 
 Special Revenue Distribution to Office of Accounting at 6 PM 
 Office Accounting finishes Distribution by approximately 9 PM  

Notification of Distribution to Agency staff designated to work Thursday Night at 9 
P.M. 
Agencies will be allowed approximately 30 minutes to complete fund 
transfers for payment transactions between Distribution and the Final 
2005 Payment Run 
Agencies will be suspended from AASIS FI activities before final payment run 
begins  
Final FY 2005 Payment Run – Planned for Approximately 9:30 to 10:00 PM 
 

Friday, July 1 thru Monday, July 4 
 Agencies suspended from FI activities 
 
Tuesday, July 5 

Normal Operation and Security expected to resume for financial Posting for FY 
2006 

 Medicaid Funding Process 
Special daytime payment run to issue warrants and direct deposit for critical 
payments     

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



DDeettaaiilleedd  IInnssttrruuccttiioonnss  
  

  
The following list contains instructions and deadlines for various year-end 
procedures.   This memo is another in a series of memos designed to give 
agencies guidance.  There will be revisions and changes as we work 
through this process.  These communications will be sent priority notice 
from our office to the Chief Fiscal Officer of each agency. Please refer to 
the May 17, 2005, memo from Joe Giddis regarding 2005 Fiscal Year End 
Close Materials Management Guidance and continue to follow those 
instructions regarding clean-up of purchasing documents.   
NOTE: Instructions for this process can be found on the AASIS website at:  
hhttttpp::////wwwwww..aarrkkaannssaass..ggoovv//ddffaa//aaaassiiss//AAAASSIISS__TTrraaiinniinngg//MMAATTEERRIIAALLSSMMGGMMTT//aaaassii
ss__ttrraaiinniinngg__PPOOCC..hhttmmll..  

  
  

PPlleeaassee  rreemmeemmbbeerr  tthhaatt  MMIIGGOO  mmuusstt  nnoott  bbee  kkeeyyeedd  iiff  ggooooddss  aarree  nnoott  rreecceeiivveedd  aanndd  
MMIIRROO  mmuusstt  nnoott  bbee  kkeeyyeedd  uunnlleessss  tthhee  iinnvvooiiccee  hhaass  aaccttuuaallllyy  bbeeeenn  rreecceeiivveedd..      FFaaxxeedd  
ccooppiieess  ooff  tthhee  oorriiggiinnaall  iinnvvooiiccee  wwiitthh  aapppprroopprriiaattee  vveerrbbaaggee  wwiillll  ssuuffffiiccee..      
  
PPlleeaassee  ccoonnssuulltt  PPaaggee  112277  ooff  tthhee  FFiinnaanncciiaall  MMaannaaggeemmeenntt  GGuuiiddee  ffoorr  ddeettaaiillss::  
hhttttpp::////wwwwww..aarrkkaannssaass..ggoovv//ddffaa//aaccccoouunnttiinngg//gguuiiddee//ffiinnaanncciiaall__mmaannaaggeemmeenntt__gguuiidd
ee..ddoocc  

  
11..  TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  FFiinnaannccee  aanndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  OOffffiiccee  ooff  AAccccoouunnttiinngg  

((DDFFAA--OOAA))  hhaass  cchhaannggeedd  tthhee  ccaasshh  eeddiitt..    MMoonniieess  nneeeeddeedd  ffoorr  pprroocceessssiinngg  
eexxppeennddiittuurreess  oorr  ttrraannssffeerrss  mmuusstt  bbee  iinn  tthhee  cclleeaarreedd  ccaasshh  ggeenneerraall  lleeddggeerr  
aaccccoouunntt  oorr  rreeccoorrddeedd  aass  aa  ffuunndd  ttrraannssffeerr..  IInnccoommiinngg  rreecceeiippttss  wwiillll  nnoott  bbee  
iinncclluuddeedd  uunnlleessss  cclleeaarreedd  tthhrroouugghh  tthhee  SSttaattee  TTrreeaassuurreerr..    DDFFAA--OOAA  ssuuggggeessttss  
tthhaatt  yyoouu  rreecceeiivvee  aa  ssttaammppeedd  ccooppyy  ooff  eeaacchh  ddeeppoossiitt  yyoouu  mmaakkee  aatt  tthhee  
TTrreeaassuurreerr’’ss  OOffffiiccee  dduurriinngg  tthhee  ffiinnaall  ttwwoo  wweeeekkss  ooff  JJuunnee..    NNoottee::    DDoo  nnoott  
aassssuummee  tthhaatt  yyoouurr  ffaaxx  oorr  mmaaiilleedd  rreecceeiipptt  hhaass  bbeeeenn  rreecceeiivveedd..  

  
TThhee  ffoolllloowwiinngg  aarree  tthhee  iimmppoorrttaanntt  ddaatteess  ffoorr  ccaasshh  mmaannaaggeemmeenntt  dduurriinngg  JJuunnee..  

  
••  JJuunnee  1177,,  22000055,,  cclloossee  ooff  bbuussiinneessss  --  AAllll  DDuuee  TToo//FFrroommss  iinn  PPaayyrroollll  

PPaayyiinngg  FFuunndd  mmuusstt  bbee  cclleeaarreedd..  
  
••  JJuunnee  2211,,  22000055,,  cclloossee  ooff  bbuussiinneessss  --  FFuunnddiinngg  ffoorr  tthhee  ppaayyrroollll  ttoo  bbee  

ddiissttrriibbuutteedd  ttoo  eemmppllooyyeeeess  oonn  FFrriiddaayy,,  JJuunnee  2244,,  22000055,,  mmuusstt  bbee  
ccoommpplleetteedd..  

  
••  JJuunnee  2244,,  22000055,,  FFrriiddaayy––  PPaayyddaayy  

  
••  JJuunnee  2288,,  22000055  ––  TThhee  ffiinnaall  ((aanndd  oonnllyy))  OOffff--ccyyccllee  ppaayyrroollll  ffoorr  BBiiwweeeekkllyy  

PPaayy  PPeerriioodd  1133  ooff  22000055  wwiillll  bbee  pprroocceesssseedd  oonn  TTuueessddaayy,,  JJuunnee  2288,,  22000055..    
FFuunnddiinngg  mmuusstt  bbee  ccoommpplleetteedd  bbyy  TTuueessddaayy,,  JJuunnee  2288,,  22000055..  

  



••  JJuunnee  2299,,  22000055,,  cclloossee  ooff  bbuussiinneessss  ––  AAllll  wwiirree  ttrraannssffeerrss  aanndd  AACCHH  
ddeeppoossiittss  tthhaatt  aarree  ttoo  bbee  rreeccoorrddeedd  iinn  FFYY22000055  wwiillll  hhaavvee  ttoo  bbee  rreecceeiipptteedd  
tthhrroouugghh  tthhee  FFeeddeerraall  RReesseerrvvee  BBaannkk  ttoo  aann  aaccccoouunntt  ooff  tthhee  TTrreeaassuurreerr’’ss  
OOffffiiccee  wwiitthh  tthhee  ccoorrrreessppoonnddiinngg  aaggeennccyy  ddeeppoossiitt  sslliipp  pprroovviiddeedd  ttoo  tthhee  
TTrreeaassuurreerr’’ss  OOffffiiccee  bbyy  tthhiiss  ddaattee..  

  
••  JJuunnee  3300,,  22000055,,  1100AAMM  ––  AAllll  rreecceeiippttss  wwiillll  hhaavvee  ttoo  bbee  pprroocceesssseedd  ttoo  

eennssuurree  ddeelliivveerryy  ooff  tthhee  ddeeppoossiitt  sslliipp  ttoo  tthhee  TTrreeaassuurreerr’’ss  OOffffiiccee  pprriioorr  ttoo  
tthheeiirr  cclloossiinngg  aatt  nnoooonn..  

  
••  JJuunnee  3300,,  22000055  ––  WWaarrrraannttss  mmaayy  bbee  iissssuueedd  ttoo  uuttiilliizzee  aallll  ggeenneerraall  aanndd  

ssppeecciiaall  rreevveennuuee  ddiissttrriibbuuttiioonnss  aass  ddeetteerrmmiinneedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  TTrreeaassuurreerr  iinn  
hhiiss  ffiinnaall  ddiissttrriibbuuttiioonn  ooff  FFYY22000055  rreevveennuuee  ffoorr  JJuunnee  3300,,  22000055..  

  
  

22..  AAllll  aaggeenncciieess  wwiillll  nneeeedd  ttoo  cclleeaann  uupp  PPaayyrroollll  DDuuee  TToo//FFrroomm  aaccccoouunnttss  bbyy  JJuunnee  
1177,,  22000055  aanndd  tthheenn  ffuullllyy  ffuunndd  ppaayyrroollllss  bbyy  JJuunnee  2222,,  22000055  ffoorr  tthhee  rreegguullaarr  
ppaayyrroollll,,  aanndd  bbyy  JJuunnee  2288,,  22000055  ffoorr  tthhee  OOffff--CCyycclleess..  PPlleeaassee  sseeee  AAppppeennddiixx  55  
ffoorr  lliinnkkss  
  hhttttpp::////wwwwww..aarrkkaannssaass..ggoovv//ddffaa//aaaassiiss//aaaassiiss__yyeeaarreenndd__ffyy0055..hhttmmll    

  
33..  AAllll  aaggeenncciieess  wwiillll  nneeeedd  ttoo  vveerriiffyy  tthhee  aaccccuurraaccyy  ooff  oouuttssttaannddiinngg  GGRR//IIRR  bbyy  

JJuunnee  1177,,  22000055..      
hhttttpp::////wwwwww..aarrkkaannssaass..ggoovv//ddffaa//aaaassiiss//AAAASSIISS__TTrraaiinniinngg//MMAATTEERRIIAALLSSMMGGMMTT//aaaassiiss__ttrraa
iinniinngg__PPOOCC..hhttmmll  
  

  
44..  TThhee  eexxppeennddiittuurreess  ffoorr  CCaappiittaall  PPrroojjeeccttss  ((AAsssseett  UUnnddeerr  CCoonnssttrruuccttiioonn))  wwiillll  

nneeeedd  ttoo  bbee  sseettttlleedd  ttoo  aann  AAsssseett  UUnnddeerr  CCoonnssttrruuccttiioonn  aasssseett  sshheellll  bbyy  JJuunnee  
3300,,  22000055..    IIff  yyoouu  hhaavvee  qquueessttiioonnss  aabboouutt  tthhiiss  pprroocceessss,,  ccoouurrsseewwaarree  iiss  
aavvaaiillaabbllee  oonn  tthhee  AAAASSIISS  wweebb  ssiittee  aatt::  
http://www.state.ar.us/dfa/aasis/AASIS_Training/ASSETMGMT/aasis_tra
ining_AUC.htmlll  oorr  yyoouu  mmaayy  ccaallll  DDeeaannnnaa  RRiicchhaarrddssoonn  aatt  ((550011))  668833--00339955..    

  
5.  Previously Parked, Parked/Saved as Complete Invoice Documents, Held, 

and Blocked documents will need to be reviewed for validity and cleared 
by June 17, 2005 if necessary.  
http://www.arkansas.gov/dfa/aasis/aasis_yearend_fy05.html 

  
  

66..  EErrrroorr  ccoorrrreeccttiioonnss  ffoorr  bbootthh  rreecceeiippttss  aanndd  eexxppeennddiittuurreess,,  wwaarrrraanntt  
ccaanncceellllaattiioonnss  aanndd  rreeffuunnddss  ttoo  eexxppeennddiittuurreess  mmuusstt  bbee  rreecceeiivveedd  bbyy  tthhee  DDFFAA  ––
OOffffiiccee  ooff  AAccccoouunnttiinngg  bbyy  JJuunnee  2222,,  22000055,,  iinn  oorrddeerr  ttoo  aallllooww  ttiimmee  ffoorr  rreevviieeww,,  
ppoossttiinngg  aanndd  ttrraannssmmiittttaall  ooff  tthhiiss  iinnffoorrmmaattiioonn  ttoo  tthhee  TTrreeaassuurreerr  aanndd  AAuuddiittoorr..    

  
77..    FFYY22000066  mmaasstteerr  ddaattaa  rreeqquueessttss  ((ii..ee..  ccoosstt  cceenntteerrss  wwiitthh  FFMM  aassssiiggnnmmeennttss  aanndd  

WWBBSS  EElleemmeenntt  wwiitthh  FFMM  aassssiiggnnmmeennttss))  sshhoouulldd  bbee  mmaaddee  bbyy  JJuunnee  11,,  22000055..    
AAllssoo,,  aallll  aaggeenncciieess  sshhoouulldd  vveerriiffyy  tthhaatt  tthhee  FFYY22000066  mmaasstteerr  ddaattaa  iiss  sseettuupp  
ccoorrrreeccttllyy..    ((ii..ee..  iiff  aann  aaggeennccyy  hhaass  aa  WWBBSS  eelleemmeenntt  oorr  ccoosstt  cceenntteerr  tthhaatt  sshhoouulldd  



nnoott  bbee  uusseedd  bbeeyyoonndd  JJuunnee  3300,,  22000055,,  tthheeyy  nneeeedd  ttoo  mmaakkee  ssuurree  iitt  iiss  lloocckkeedd  
ffoorr  aallll  ppoossttiinngg))..  

  
  

88..  IIff  yyoouurr  aaggeennccyy  hhaass  ffuunnddss  tthhaatt  wwiillll  nnoo  lloonnggeerr  eexxiisstt  iinn  FFYY22000066,,  ssaalleess  aanndd  
uussee  ttaaxx  ppaayyaabbllee  tthhaatt  hhaass  bbeeeenn  aaccccrruueedd  iinn  tthhoossee  ffuunnddss  mmuusstt  bbee  rreemmiitttteedd  
nnoo  llaatteerr  tthhaann  JJuunnee  2244,,  22000055..    IIff  aaddddiittiioonnaall  ssaalleess  aanndd  uussee  ttaaxx  iiss  aaccccrruueedd  
aafftteerr  JJuunnee  2244,,  tthhoossee  aammoouunnttss  wwiillll  nneeeedd  ttoo  bbee  ppaaiidd  nnoo  llaatteerr  tthhaann  JJuunnee  3300,,  
22000055..    AAggeenncciieess  mmuusstt  ppaayy  ssaalleess  aanndd  uussee  ttaaxx  oouutt  ooff  tthhee  ffuunndd  iinn  wwhhiicchh  iitt  
wwaass  aaccccrruueedd..    TThhee  iinnvvooiiccee,,  nnoott  ppaaiidd  bbyy  JJuunnee  3300,,  22000055,,  wwiillll  bbee  ppaaiidd  aafftteerr  
pprreesseennttaattiioonn  ttoo  tthhee  CCllaaiimmss  CCoommmmiissssiioonn..    

  
SSaalleess  aanndd  uussee  ttaaxx  ppaayyaabbllee  ffoorr  ffuunnddss  tthhaatt  wwiillll  ccoonnttiinnuuee  ttoo  eexxiisstt  iinn  FFYY22000055  
wwiillll  nneeeedd  ttoo  bbee  pprroocceesssseedd  aass  aa  YY  VVoouucchheerr  iiff  nnoott  ppaaiidd  bbyy  JJuunnee  3300,,  22000055..  

  
99..    DDuuee  TToo//FFrroomm  aaccccoouunnttss  ootthheerr  tthhaann  ppaayyrroollll  sshhoouulldd  bbee  rreevviieewweedd  aanndd  

aaddjjuusstteedd  ttoo  tthhee  pprrooppeerr  aammoouunnttss  bbyy  JJuunnee  2244,,  22000055..    
hhttttpp::////wwwwww..aarrkkaannssaass..ggoovv//ddffaa//aaaassiiss//aaaassiiss__yyeeaarreenndd__ffyy0055..hhttmmll    

  
1100..    EElleeccttrroonniicc  ffuunndd  ttrraannssffeerrss  tthhaatt  aarree  eexxppeecctteedd  ttoo  bbee  iinncclluuddeedd  iinn  yyoouurr  ffuunndd  

bbaallaanncceess  ffoorr  FFiissccaall  YYeeaarr  22000055  mmuusstt  bbee  ddeeppoossiitteedd  iinnttoo  tthhee  TTrreeaassuurreerr’’ss  bbaannkk  
bbyy  55PPMM  oonn  JJuunnee  2299,,  22000055..    TThhee  ddeeppoossiitt  sslliipp  mmuusstt  aallssoo  bbee  iinn  tthhee  
TTrreeaassuurreerr’’ss  OOffffiiccee  bbyy  cclloossee  ooff  bbuussiinneessss  oonn  JJuunnee  2299,,  22000055  ttoo  eennssuurree  
ppoossttiinngg  bbyy  TTrreeaassuurreerr’’ss  OOffffiiccee..      

  
1111..            IItt  iiss  aannttiicciippaatteedd  tthhaatt  DDFFAA  ––  OOffffiiccee  ooff  AAccccoouunnttiinngg  wwiillll  ccoommpplleettee  tthhee  ssppeecciiaall  

aanndd  ggeenneerraall  rreevveennuuee  ddiissttrriibbuuttiioonn  aatt  aapppprrooxxiimmaatteellyy  99  ppmm  oonn  JJuunnee  3300,,  22000055..    
IInn  tthhee  eevveenntt  aann  AAggeennccyy  ddeeppeennddss  uuppoonn  tthhoossee  ttrraannssffeerrss  ttoo  ffuunndd  ffiinnaall  ppaayyrroollll  
oorr  ppuurrcchhaassiinngg  oobblliiggaattiioonnss,,  aaggeennccyy  ssttaaffff  mmuusstt  bbee  oonn  hhaanndd  uunnttiill  tthhee  ppaayymmeenntt  
rruunn  bbeeggiinnss  oonn  JJuunnee  3300,,  22000055..    TThhiiss  wwiillll  aallllooww  tthhee  aaggeennccyy  ttoo  rreecceeiivvee  
nnoottiiffiiccaattiioonn  ooff  tthhee  ccoommpplleetteedd  ddiissttrriibbuuttiioonn  aanndd  hhaavvee  aapppprrooxxiimmaatteellyy  3300  
mmiinnuutteess  ttoo  mmaakkee  lleeggaall  ffuunndd  ttrraannssffeerrss..    DDFFAA  ssttaaffff  wwiillll  tthheenn  pprroocceessss  tthhee  
ppaayyrroollll  ccaasshh  ttrraannssffeerr  pprrooggrraamm;;  ffuunnddiinngg  ffoorr  PPaayyrroollll  oobblliiggaattiioonn  wwiillll  ttaakkee  ffiirrsstt  
pprriioorriittyy  ooff  ssppeecciiaall  aanndd  ggeenneerraall  rreevveennuuee  ddiissttrriibbuuttiioonn..    UUppoonn  tthhee  ccoommpplleettiioonn  
ooff  tthhee  ppaayyrroollll  ffuunnddiinngg  pprroocceessss,,  tthhee  ppaayymmeenntt  rruunn  wwiillll  bbeeggiinn..    TThhiiss  wwiillll  bbee  tthhee  
ffiinnaall  rruunn  ffoorr  FFYY  22000055  ffuunnddss  aanndd  aapppprroopprriiaattiioonn..    AAggeenncciieess  WWIILLLL  NNOOTT  hhaavvee  
aann  ooppppoorrttuunniittyy  ttoo  cclleeaann--uupp  oorr  ffiixx  ffuunnddiinngg  pprroobblleemmss..    TThhee  rreemmaaiinniinngg  
iinnvvooiicceess  wwiillll  hhaavvee  ttoo  ggoo  tthhrroouugghh  tthhee  cceerrttiiffiiccaattiioonn  pprroocceessss  aanndd  uussee  FFYY  0066  
ffuunnddss  aanndd  aapppprroopprriiaattiioonnss  oorr  ggoo  tthhrroouugghh  tthhee  ccllaaiimmss  ccoommmmiissssiioonn  pprroocceessss..  
FFiissccaall  YYeeaarr  22000055  FFII  aaggeennccyy  aaccttiivviittyy  eennddss  oonn  TThhuurrssddaayy,,  JJuunnee  3300,,  22000055,,  
aafftteerr  tthhee  llaasstt  aannttiicciippaatteedd  ppaayymmeenntt  rruunn  ffoorr  FFYY  22000055..  
  
CCaatthheerriinnee  HHiicckkeerrssoonn  wwiillll  nnoottiiffyy  oonnee  aaggeennccyy  ccoonnttaacctt  ppeerrssoonn  bbyy  EEmmaaiill  wwhheenn  
rreevveennuuee  ddiissttrriibbuuttiioonn  iiss  ccoommpplleetteedd  ooff  tthhee  aammoouunntt  aavvaaiillaabbllee  ffoorr  tthhaatt  aaggeennccyy..    
TThhiiss  nnoottiiffiiccaattiioonn  iiss  ssttrriiccttllyy  ffoorr  tthhoossee  aaggeenncciieess  tthhaatt  wwiillll  hhaavvee  ppeerrssoonnnneell  oonn  
dduuttyy  ttoo  kkeeyy  ttrraannssffeerrss  iinnttoo  AAAASSIISS  iinn  oorrddeerr  ttoo  ssppeenndd  tthheeiirr  ggeenneerraall  aanndd  
ssppeecciiaall  rreevveennuuee  ddiissttrriibbuuttiioonn  iinn  FFYY  22000055..      YYoouu  mmuusstt  eemmaaiill  CCaatthheerriinnee  aatt  
CCaatthheerriinnee..HHiicckkeerrssoonn@@ddffaa..ssttaattee..aarr..uuss  iinn  oorrddeerr  ttoo  ppaarrttiicciippaattee  iinn  tthhiiss  aaccttiivviittyy  
bbyy  JJuunnee  2277,,  22000055..    SShhee  wwiillll  nnoott  bbee  aavvaaiillaabbllee  bbyy  tteelleepphhoonnee  tthhee  nniigghhtt  ooff  JJuunnee  
3300,,  22000055..  
    



1122..          TThhee  llaasstt  DDiivviissiioonn  ooff  RReevveennuuee  iinntteerrffaaccee  ffiillee  ttoo  tthhee  TTrreeaassuurreerr  wwiillll  bbee  rruunn  aatt    
                1100AAMM  oonn  JJuunnee  3300,,  22000055..      
  
  
  
1133..  TThhee  ccaasshh  jjoouurrnnaall  mmuusstt  bbee  cclleeaarreedd  aanndd  ppoossttiinnggss  ooff  rreevveennuuee  ccoommpplleetteedd      

bbeeffoorree  tthhaatt  ttiimmee..    RReecceeiippttss  aanndd  aaccttuuaall  mmoonniieess  ((ccaasshh,,  cchheecckk,,  wwaarrrraanntt,,  eettcc..))  
mmuusstt  bbee  ddeelliivveerreedd  ttoo  tthhee  TTrreeaassuurreerr  bbeeffoorree  NNoooonn  oonn  JJuunnee  3300,,  22000055..    
FFuunndd  ttrraannssffeerrss  mmuusstt  bbee  ffiinniisshheedd  bbyy  1100AAMM  oonn  JJuunnee  3300,,  22000055  iinn  oorrddeerr  ttoo  
bbee  iinncclluuddeedd  iinn  tthhee  iinntteerrffaaccee  ffiillee  ffoorr  tthhee  TTrreeaassuurreerr  ffoorr  22000055..  

  
  

1144..    AAllll  iinnvvooiicceess  ttoo  bbee  ppaaiidd  oouutt  ooff  FFYY22000055  sshhaallll  hhaavvee  aa  ppaayymmeenntt  ddaattee  ooff  JJuunnee  
3300,,  22000055,,  oorr  eeaarrlliieerr..  PPaayymmeenntt  tteerrmmss  eexxpprreesssseedd  iinn  nnuummbbeerr  ooff  ddaayyss  ccaannnnoott  
eexxcceeeedd  tthhiiss  ddeeaaddlliinnee..      AAllll  ddiirreecctt  ddeeppoossiitt  ppaayymmeennttss  eexxppeecctteedd  ttoo  bbee  ppaaiidd  
ffrroomm  FFYY22000055  ffuunnddss  mmuusstt  hhaavvee  aa  BBLLIINNEE  ddaattee  ooff  JJuunnee  2288,,  22000055  oorr  eeaarrlliieerr..    
FFBB6600  aanndd  MMIIRROO  ttrraannssaaccttiioonnss  wwiillll  bbee  kkeeyyeedd  aass  ppaayy  iimmmmeeddiiaatteellyy  ((ppaayymmeenntt  
tteerrmmss  00000011))..      

  
                      OOlldd  YYeeaarr  OObblliiggaattiioonn  ((““YY  vvoouucchheerrss””  ffrroomm  FFYY22000044))  mmuusstt  bbee  ppaaiidd  iinn  FFYY22000055  

bbyy  JJuunnee  3300,,  22000055,,  oorr  tthhee  vveennddoorr  wwiillll  bbee  ffoorrcceedd  ttoo  ggoo  ttoo  tthhee  CCllaaiimmss  
CCoommmmiissssiioonn..    

  
1155..      YYeeaarr  EEnndd  PPrroocceesssseess  ffoorr  PPrrooccuurreemmeenntt  CCaarrdd  ((PP--CCaarrdd))  ppuurrcchhaasseess  ttoo  bbee  ppaaiidd  

aass  YY  vvoouucchheerrss  wwiillll  bbee  iissssuueedd  ddiirreeccttllyy  ttoo  tthhee  aaggeenncciieess  uussiinngg  PP--CCaarrddss  uunnddeerr  
sseeppaarraattee  ccoovveerr  bbyy  JJuunnee  77,,  22000055..    TThheessee  iinnssttrruuccttiioonnss  wwiillll  bbee  sseenntt  ttoo  tthhee  
AAggeennccyy  CChhiieeff  FFiissccaall  OOffffiicceerrss  ffoorr  tthhoossee  ppaarrttiicciippaattiinngg  aaggeenncciieess..  

  
1166  RReeffeerr  ttoo  tthhee  MMaayy  1177,,  22000055,,  mmeemmoo  ffrroomm  JJooee  GGiiddddiiss  ffoorr  tthhee  mmeetthhoodd  ooff  ccaarrrryy  

ffoorrwwaarrdd  ffoorr  ppuurrcchhaassee  oorrddeerrss  wwiitthh  ggooooddss  oorr  sseerrvviicceess  rreecceeiivveedd  ffoorr  wwhhiicchh  nnoo  
iinnvvooiiccee  hhaass  bbeeeenn  rreecceeiipptteedd  bbyy  JJuunnee  3300,,  22000055..  UUllttiimmaatteellyy,,  tthheessee  iitteemmss  
mmuusstt  bbee  ttrraacckkeedd  tthhrroouugghh  tthhee  ssyysstteemm  aass  aa  ““YY  VVoouucchheerr””..      AA  cceerrttiiffiiccaattiioonn  
lleetttteerr  tthhaatt  ffuunnddss  aanndd  aapppprroopprriiaattiioonnss  wweerree  aavvaaiillaabbllee  ffoorr  tthhee  FFYY22000055  mmuusstt  
bbee  oonn  ffiillee  aatt  tthhee  aaggeennccyy  ffoorr  eeaacchh  ““YY  VVoouucchheerr””  pprroocceesssseedd  iinn  FFYY22000066..    
PPlleeaassee  sseeee  sseeccttiioonn::  RR11--1199--44--770022  PPaayymmeenntt  ooff  PPrriioorr  YYeeaarr  OObblliiggaattiioonnss  
ccoonnttaaiinneedd  iinn  tthhee  FFiinnaanncciiaall  MMaannaaggeemmeenntt  GGuuiiddee  ffoorr  tthhee  iinnssttrruuccttiioonnss  ffoorr  ““YY  
VVoouucchheerrss””  aanndd  aa  cceerrttiiffiiccaattiioonn  lleetttteerr..    OOppeenn  ppuurrcchhaassee  oorrddeerrss  aatt  JJuunnee  3300  
ccaann  rreemmaaiinn  iinn  tthhee  ssyysstteemm  aanndd  tthhee  ccoommmmiittmmeennttss  aaggaaiinnsstt  oolldd  yyeeaarr  bbuuddggeett  
wwiillll  bbee  ccaarrrriieedd  ffoorrwwaarrdd  aass  ccoommmmiittmmeennttss  aaggaaiinnsstt  tthhee  FFYY22000066  bbuuddggeett  
pprroovviiddeedd  ssuuffffiicciieenntt  FFYY22000066  bbuuddggeett  eexxiissttss..      
AAllll  FFYY  22000055  iinnvvooiicceess  ffoorr  wwhhiicchh  wwaarrrraannttss  hhaavvee  nnoott  bbeeeenn  iissssuueedd  bbyy  tthhee  
ffiinnaall  ppaayymmeenntt  rruunn  oonn  JJuunnee  3300,,  22000055  wwiillll  bbee  ccaarrrriieedd  ffoorrwwaarrdd  iiff  
ssuuffffiicciieenntt  FFYY22000066  bbuuddggeett  eexxiissttss..    TThhee  AAggeennccyy  FFiissccaall  OOffffiicceerr  mmuusstt  
ddooccuummeenntt  tthhaatt  ssuuffffiicciieenntt  ffuunnddss  eexxiisstteedd  iinn  FFYY22000055..  PPlleeaassee  sseeee  ppaaggee  7755  
ooff  tthhee  FFiinnaanncciiaall  MMaannaaggeemmeenntt  GGuuiiddee::  
hhttttpp::////wwwwww..aarrkkaannssaass..ggoovv//ddffaa//aaccccoouunnttiinngg//gguuiiddee//ffiinnaanncciiaall__mmaannaaggeemmee
nntt__gguuiiddee..ddoocc  
  

1177..  TThhee  ffiinnaall  BBSSEEGG  wwiillll  bbee  rruunn  oonn  JJuunnee  2299,,  22000055..    
  
  



1188..              AAggeenncciieess  sshhoouulldd  ccoonndduucctt  pphhyyssiiccaall  iinnvveennttoorriieess  ooff  iitteemmss  ooff  aa  ““mmaatteerriiaall  
aammoouunntt””,,  ootthheerr  tthhaann  eeqquuiippmmeenntt,,  oonn  JJuunnee  3300,,  22000055  eessppeecciiaallllyy  tthhoossee  tthhaatt  
aarree  nnoott  ooffffiiccee  ssuupppplliieess..      TThhee  CCAAFFRR  ssttaaffff  wwiillll  bbee  oonn  ssiittee  aatt  sseelleecctteedd  
aaggeenncciieess  ttoo  oobbsseerrvvee  iinnvveennttoorryy  ccoouunnttss  ccoonndduucctteedd  bbyy  tthhoossee  aaggeenncciieess..    TThhee  
eexxtteennddeedd  vvaalluuee  ooff  tthhee  iinnvveennttoorryy  wwiillll  bbee  aaddddeedd  ttoo  tthhee  ttrriiaall  bbaallaannccee  bbyy  
aaggeennccyy  eenntteerreedd  ppeerriioodd  1133  jjoouurrnnaall  eennttrriieess  aass  ppaarrtt  ooff  tthhee  cclloossiinngg  eennttrriieess  
mmaaddee  bbyy  yyoouurr  aaggeennccyy  bbeettwweeeenn  JJuullyy  55,,  22000055  aanndd  JJuullyy  3311,,  22000055..      

  
1199..  FFYY  22000066  ppaayymmeenntt  iinntteerrffaaccee  ffiilleess  mmuusstt  hhaavvee  aa  ppoossttiinngg  ddaattee  ggrreeaatteerr  tthhaann  

oorr  eeqquuaall  ttoo  JJuullyy  11,,  22000055..    TThheessee  mmaayy  bbee  ttrraannssmmiitttteedd  bbeeggiinnnniinngg  JJuullyy  11,,  
22000055..    NNoottee::  TThheerree  sshhoouulldd  bbee  nnoo  FFYY22000066  ppaayymmeennttss  iinn  tthhee  iinntteerrffaaccee  
ffiilleess  pprriioorr  ttoo  JJuullyy  11,,  22000055..    IIff  tthheeyy  aarree  iinncclluuddeedd  iinn  yyoouurr  ffiinnaall  BBSSEEGG  ffiillee  
oonn  JJuunnee  3300,,  22000055,,  iitt  iiss  eennttiirreellyy  ppoossssiibbllee  tthhee  ffiillee  wwiillll  nnoott  ppoosstt  pprrooppeerrllyy  
aanndd  iinnvvaalliiddaattee  yyoouurr  ffiinnaall  yyeeaarr  eenndd  vvoouucchheerrss..    TThheessee  wwoouulldd  tthheenn  
ccrreeaattee  ““YY  VVoouucchheerrss””  ffoorr  iitteemmss  yyoouu  iinntteennddeedd  ttoo  ppaayy  iinn  FFYY22000066..      

  
2200..  AAggeenncciieess  sshhoouulldd  ffoollllooww  tthhee  iinnssttrruuccttiioonnss  ffoorr  cclloossiinngg  eennttrriieess  ppoosstteedd  oonn  tthhee  

OOffffiiccee  ooff  AAccccoouunnttiinngg’’ss  wweebbssiittee..    AAss  iinn  pprreevviioouuss  yyeeaarrss,,  mmooddiiffiieedd  aaccccrruuaall  
eennttrriieess  sshhoouulldd  bbee  mmaaddee  iinn  ppeerriioodd  1133  aanndd  ffuullll  aaccccrruuaall  eennttrriieess  sshhoouulldd  bbee  
mmaaddee  ttoo  ffuunndd  77000066110011  iinn  ppeerriioodd  1155..    AAggeenncciieess  sshhoouulldd  uussee  tthhee  FFBBSS11  
ttrraannssaaccttiioonn  ffoorr  aallll  jjoouurrnnaall  eennttrriieess  tthhaatt  sshhoouulldd  bbee  rreevveerrsseedd  tthhee  ffiirrsstt  mmoonntthh  ooff  
FFYY22000066..    PPlleeaassee  ccaallll  yyoouurr  CCAAFFRR  lliiaaiissoonn  iiff  yyoouu  nneeeedd  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn..    IIff  
yyoouu  ddoo  nnoott  kknnooww  wwhhoo  yyoouurr  CCAAFFRR  lliiaaiissoonn  iiss,,  pplleeaassee  ccaallll  MMaarrnniiee  DDaavviiddssoonn  
aatt  ((550011))668833--00998822  oorr  eemmaaiill  aatt  MMaarrnniiee..DDaavviiddssoonn@@ddffaa..ssttaattee..aarr..uuss..  

  
2211..  AAllll  ccaasshh  oonn  hhaanndd  tthhaatt  hhaass  nnoott  bbeeeenn  rreeccoorrddeedd  aass  rreevveennuuee  iinn  tthhee  aaccccoouunnttiinngg  

ssyysstteemm  sshhoouulldd  bbee  ccoouunntteedd  aass  ooff  cclloossee  ooff  bbuussiinneessss  oonn  JJuunnee  3300,,  22000055..    AA  
jjoouurrnnaall  eennttrryy  sshhoouulldd  bbee  mmaaddee  iinn  ppeerriioodd  1133  ttoo  rreeccoorrdd  tthhiiss  rreevveennuuee  aanndd  ccaasshh  
oonn  hhaanndd..  

          
    
  
IIff  yyoouu  hhaavvee  aannyy  qquueessttiioonnss  rreeggaarrddiinngg  ppeerrffoorrmmiinngg  AAAASSIISS  ttrraannssaaccttiioonnss,,  pplleeaassee  
ccaallll  tthhee  AAAASSIISS  hheellpp  ddeesskk  aatt  ((550011))  668833--22225555  aanndd  lloogg  aa  ttiicckkeett..    YYoouu  wwiillll  nneeeedd  ttoo  
tteellll  tthheemm  tthhaatt  yyoouu  nneeeedd  aassssiissttaannccee  wwiitthh  yyeeaarr--eenndd  pprroocceedduurreess  aanndd  tthhee  
mmoodduullee  wwiitthh  wwhhiicchh  yyoouu  nneeeedd  aassssiissttaannccee..  
  
  
IIff  yyoouu  hhaavvee  aannyy  qquueessttiioonnss  rreeggaarrddiinngg  tthhiiss  lleetttteerr,,  eemmaaiill  
DDaannnnyy..BBookkaammppeerr@@ddffaa..ssttaattee..aarr..uuss..  
  
  

 


